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ELEKTRONISCH TEKENEN VAN
JE ARBEIDSCONTRACTEN
VIA FORUM JOBS

Vragen of hulp nodig?

Contacteer het Forum Jobs kantoor in je buurt, zij helpen je graag verder!

)
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STAP 1: ACTIVATIEMAIL

By opstart van je allereerste contract via Forum Jobs ontvang je een mail dat er een
contract klaarstaat voor ondertekening.

Ontvang alle contracten van Forum/Tec Quality elektronisch

Hallo,

Uw contracten van Forum/Tec Quality zijn vanaf nu elektronisch beschikbaar op
AdminBox

U hoeft alieen nog uw account te activeren

Activeer AdminBox

Na activatie zal u 00k alle nieuwe contracten ontvangen via mail op
marlies.depourcg@nhotmail.com

Indien u reeds een AdminBox heeft die aan een ander e-mail adres IS gekoppeld
en u wil uw contracten van ForumvTec Quality graag in uw bestaande AdminBox
ontvangen, log dan aan met uw bestaande login

Met vriendelijke groeten,
Forum/Tec Quality

Is dit je eerste elektronische contract? Klik dan op ‘Activeer Adminbox'.
Ga verder naar STAP 2.

Heb je al een account voor je AdminBox? Klik op ‘Log aan'.
Ga verder naar STAP 3.
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STAP 2: ACTIVEER JE ADMINBOX

Maak een nieuw account aan met je emailadres en kies een wachtwoord.
Noteer deze gegevens goed, je hebt deze zeker nog nodig in de toekomst.

Maak account aan

Email

Wachtwoord

Bevestig wachtwoord

U heeft al een account?

met uw account.

Al je arbeidscontracten zijn voortaan terug te vinden in je Adminbox, ongeacht
voor welk uitzendbureau je aan de slag gaat.

STAP 3: RAADPLEEG EN TEKEN JE CONTRACTEN

Telkens een nieuw contract beschikbaar is in de Adminbox ontvang je een mail. By
inloggen zie je een overzicht van al je contracten op interimbasis.

Via de zoekbalk bovenaan kan je contracten uit een bepaalde periode opvragen.
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STAP 4: TEKEN JE ARBEIDSCONTRACTEN

Wanneer je een mail ontvangen hebt met de melding dat een nieuw contract
beschikbaar is in je Adminbox, dien je dit te ondertekenen binnen de 14 dagen.

Beste

Forurm Jobis / Tec Qually stuwr! u hierdy een nieuw inberimcontiact, med ingang van 25-07-2017 by de
fma FORUM JOES

Het 5 belangijk doze arbeidsovereenkomst 2o snol mojoljk cickdronsch te ondertokenen U kan het
cortract ie2en on ondariokenen via 4o onderstaande link

Contract lezen en ondertekenen

In gevil van Vagen over de mocalnedon van het contract, kan u cONtact opaemen met uw Forum Jobs /
Tec Quatty agenischad

U kan ook 3l uw confracien consuteren in uw Admin8ox account
= Boschit u nog miet over oon AdminBox account, Controver dan even Uw madbax voor ¢en
acwabeemall
o A U reeas sen account NN, Kan u 08 BNk NECOROR! VOIQRN oM Lw contracien 1@
consulleren

AdminBox contracten lijst

Hel Forum Jobs / Tec Qualty team wenst u een aangename werkdag

Dit is een automatisch gegenereerde maill u kan niet antwoorden op deze mail

Klik op ‘Contract lezen en ondertekenen’. Je krijgt onderstaand scherm en kiest
voor ‘Onderteken met paswoord'. Dit is het meest eenvoudige. Hier moet je wel

éénmalig een mandaat voor aanmaken. Volg STAP 5. Heb je al een account? Ga
naar STAP 6.
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STAP 5: MANDAAT AANMAKEN

Nadat je op ‘Onderteken met paswoord’ hebt geklikt. Krijg je onderstaand
bericht.

Genereer nieuw mandaat

Gelieve de informatie in te vullen om een nieuw mandaat aan te
maken.

Maak uw mandaat aan

Je kan je mandaat aanmaken met een elD of via een éénmalige pincode. Je kiest
best voor de éénmalige pincode, dit is de meest eenvoudige manier.

Omschrijving

Nadat je op ‘Volgende' hebt geklikt ontvang je een mail van InterimSign met een
unieke pincode.

Beste DELPHINE HANSSENS,

U heeft gekozen voor het ondertekenen van uw mandaat via een code ontvangen via e-mail
Gelieve hierbij de code te vinden, voer de code in en klik op ‘OK’

421699

Voor bijkomende informatie kan u ook onze website consulteren : www.interimsign be

Het Federgon team wenst u een aangename werkdag

InterimSign
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Vul je ontvangen pincode in en druk op 'OK'.

Gelieve de ontvangen code in te vullen

Uwecode: = leseses

n, Klik ontvang een nieuwe code

Kies je persoonlijk wachtwoord waarmee je in de toekomst al je contracten via
uitzendbureaus elektronisch zal tekenen.

Duid ook aan hoe je verwittigd wil worden wanneer je een nieuw te ondertekenen
contract hebt ontvangen.

Omschrijving Uw persoonlijk instellingen

Password Description

Bevestig nogmaals je wachtwoord en klik tenslotte op ‘'Volgende'.
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Je kriygt onderstaand document te zien, je dient dit ook te tekenen.

Door het ondertekenen van dit document, verklaart ondergetekende HANSSENS
DELPHINE zich akkoord met het gebruik van rbei
De he ar zullen naar volgend e-mailadres of mobiel
nummer worden gestuurd: hanssens.delphine@gmail.com.

Dit akkoord inzake het gebrulk van ar biedt om
het even welk ui au waar zich inschrijft, de mogelijkheid
elektronische arbeidsovereenkomsten te gebruiken in zijn arbeidsrelatie met
ondergetekende.

Bij de van alle per geg in het kader van het
gebruik van de elektronische arbeidsovereenkomsten wordt de Privacy Policy, die
ondergetekende verklaart gelezen te hebben, nageleefd.

Privacy policy

Unifiedpost en het gebruikende uitzendbureau hechten veel belang aan de eerbiediging
van uw persoonlijke levenssfeer,

De gegevens met betrekking tot uw persoon die worden ingezameld, zijn bestemd om te
worden gebruikt voor het opmaken, versturen, beheren, opvolgen, ... van elektronische
arbei voor ui beid.

De persoonlijke informatie die u ingeeft, wordt opgeslagen maar blijft altijd in uw bezit.
Door u akkoord te verkiaren met onderhavige Privacy Policy, verklaart u uitdrukkelijk:

- dat alle door u ig en correct worden ingevuld;
- dat u uw Persoonsgegevens up to date en accuraat bijhoudt en dat u elke
van deze Per ijk ingeeft.

STAP 6: CONTRACT LEZEN & TEKENEN

Zodra het mandaat werd getekend kom je terug op het scherm waar je je contract
kan onderteken.

Startdatum 25-07-2017
bij FORUM JOBS (VAT BE0460046650)
Te tekenen voor: 08-08-2017

Hierbij kan u uw contract nalezen. Om uw contract te ondertekenen, gelieve volgende stappen te volgen:

> Lees het contract na.
> Selecteer de ondertekeningsmethode:
> Ondertekenen met elD kaart:
> Hou uw elD, kaartlezer en PIN bij de hand.
> Klik op de blauwe « Onderteken met elD » knop en volg de instructies.

> Ondertekenen met eigen paswoord:
2 Om het ondertekenen met eigen paswoord mogelijk te maken, zal u éénmalig een mandaat
moeten ondertekenen.
> Eens het mandaat actief is, dient u uw contracten enkel nog door middel van uw eigen paswoord
te bevestigen.
> Klik op de oranje « Onderteken met paswoord » knop en volg de instructies die verschijnen.

# Onderteken met elD i FAQ.

Klik op ‘Onderteken met paswoord’ en vul je zelf gekozen paswoord in.

Contracten raadplegen en ondertekenen kan je altyd doen vanuitje AdminBox.
Dit kan zowel op je PC of laptop, tablet of smartphone. Succes!

www.forumjobs.be sforum jobs


http://www.forumjobs.be/

