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WIJZIGINGEN IN JOUW
PERSOONLIJKE ADMINBOX
FORUM JOBS

Vragen of hulp nodig?

Contacteer het Forum Jobs kantoor in je buurt, zij helpen je graag verder!

)
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1. WIJZIG JE EMAILADRES IN JE ADMINBOX

Surf naar www.adminbox.eu en geef je inloggegevens in. Kies ondertussen voor de
taal die je wil. Voor Nederlands kies je NL.
E‘l@l deseites

Inloggen

Login

Wachtwoord

Wachtwoord vergeten?

Geen bevestigingsmail ontvangen?

Klik bovenaan op je e-mailadres: \
' Inbox ni @hotmail com =
Van alle verzenders v Alle documenttypes v from to m Wis
nl @hotmail.com ~

Kies nu voor 'Profiel bewerken’:

@hotmail.com ~

1 Profiel bewerken
-

Uitloggen
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Geef in volgend scherm het wachtwoord in waarmee je aangemeld bent en geef je
nieuw E-mailadres in. De andere velden hoef je niet in te vullen. Klik vervolgens op
‘Byjwerken’.

Bewerk user

We hebben uw huidige wachtwoord nodig om uw veranderingen te bevestigen

Huidig wachtwoord

Email

@
Aan het wachten op de bevestiging voor: marlies.vanhuyse@forumjobs.be

Wachtwoord (/aat leeg als u het niet wilt wijzigen)

Bevestig wachtwoord

Je krijgt nu een bevestigingsmail op je nieuw ingegeven e-mailadres. Klik in de
mail op ‘Bevestig e-mailadres’. Zolang je dit niet doet, blijft het oude mailadres ac-
tief. De mail ziet er zo uit:

adminBOX

Hallo,

U hebt gevraagd om het e-mailadres van uw AdminBox account te veranderen van
OUDE EMAILADRES naar NIEUWE EMAILADRES

Bevestig uw nieuwe e-mailadres door op onderstaande knop te klikken. Zolang u dat niet
doet, blijft uw vorige e-mailadres actief.

Bevestig e-mailadres

Vriendelijke groeten,
Het AdminBox team
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2. BlJ EEN NIEUW CONTRACT WIL EEN MAIL KRIUGEN I.P.V. EEN SMS
Wens je dit te veranderen? Volg deze 4 stappen.

Het mandaat opnieuw instellen

1. Mandaat reset aanvragen

Om het mandaat opnieuw in te stellen, klik je op een contract die nog ondertekend
moet worden. Klik op “Onderteken met paswoord” en klik daarna op de link
“Hernieuw mandaat” om het mandaat te resetten.

Hierbij kan u uw contract nalezen. Om uw contract te ondertekenen, gelieve volgende stappen te volgen:
> Lees het contract na.
> Selecteer de ondertekeningsmethode:
> Ondertekenen met elD kaart:
> Hou uw elD, kaartlezer en PIN bij de hand.
> Klik op de blauwe « Onderteken met elD » knop en volg de instructies.

> Ondertekenen met eigen paswoord:

2 Om het ondertekenen met eigen paswoord mogelijk te maken, zal u éénmalig een mandaat
moeten ondertekenen.

> Eens het mandaat actief is, dient u uw contracten enkel nog door middel van uw eigen
paswoord te bevestigen.

> Klik op de oranje « Onderteken met paswoord » knop en volg de instructies die verschijnen.

# Onderteken met elD i FAQ.

Vul uw paswoord in om contract te ondertekenen:

Uw eigen paswoord

Om uw mandaat te hernieuwen, klik Hernieuw mandaat

Teken met eigen paswoord

2. Code ingeven voor je het mandaat kan resetten

Klik op de link om een code te krijgen via mail of gsm. De manier kan zelf gekozen

worden. Als de code ingevoerd is, kan het instellen van het nieuwe mandaat begin-
nen.

Onderteken mandaat voor eenvoudige ondertekening met eigen paswoord

Volgende
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Gelieve de ontvangen code in te vullen

Uw code:

Om een nieuwe code te ontvangen, klik ontvang een nieuwe code

3. Voorkeur voor notificatiewijze nieuw mandaat invoeren

Selecteer hier via welk kanaal de notificaties voortaan verstuurd moeten worden.

Vul het correcte emailadres in.

Uw persoonlijk instellingen

Omschrijving

Notification Description

Waarschuwing via e-mail m

Voer een geldig e-mailadres in.

- VUL HIER JE E-MAILADRES IN

Maotification Type Remark
Waarschuwi ng via SM5

Maotification Type Remark

Password Description

&%  Eigen paswoord

%  Bevestig eigen paswoord
4. Wachtwoord instellen

Voer twee keer het nieuwe wachtwoord in voor het mandaat. Daarna klik je op de
knop “ondertekenen” om het vernieuwde mandaat te bevestigen.
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